Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

dla Pracownikow i Przedstawicieli naszych Kontrahentow

1. Administrator danych osobowych.
Administratorem danych osobowych jest PLETTAC DISTRIBUTION sp. z o.0. z siedziba w Ostrzeszowie przy
ul. KoS$ciuszki 31, 63-500 Ostrzeszow; NIP: 8211649055; KRS: 0000207814.

Mozna sie z nami skontaktowac:

a) osobiscie w naszej siedzibie;
b) wysylajac list na adres: Plettac Distribution sp. z o.0., ul. Kos$ciuszki 31, 63-500 Ostrzeszow;

c) przesylajac wiadomo$¢ na adres e-mail: ado@plettac.com.pl

2. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych.

Cele przetwarzania danych Podstawy prawne przetwarzania danych

a) ustalenie warunkoéw i rozpoczecie wspolpracy Podstawa prawng przetwarzania danych sa nasze prawnie
z naszym Kontrahentem; uzasadnione interesy (art. 6 ust. 1 lit. f RODO"), jakimi s3:
b) realizacja umoéw z naszym Kontrahentem, e nawigzywanie wspolpracy oraz wilasciwa realizacja
obsluga reklamacji oraz kontaktowanie sie umow z naszym Kontrahentem,
w tych sprawach; e kontaktowanie si¢ z osobami wyznaczonymi przez
©) archiwizowanie dokumentéow i informacji, naszych Kontrahentow w sprawach biznesowych,
aby udokumentowaé okoliczno$ci zwiazane e przechowywanie dowodow zwigzanych z umowa,
ZUBUONEL e w razie potrzeby takze ewentualna ochrona
d) ustalenie i dochodzenie ewentualnych i dochodzenie naszych praw oraz weryfikacja

roszczen lub obrona przed roszczeniami, zglaszanych roszczen.

ktore moga by¢ zwigzane z zawarciem lub

wykonywaniem umowy z naszym

Kontrahentem

wykonanie  obowiazku przechowywania @ Podstawa prawna przetwarzania danych jest nasz obowiazek
dokumentow ksiegowych, jesli Panstwa dane | prawny  wynikajacy @z  przepisow  podatkowych
znajduja sic na wspomnianych dokumentach | irachunkowych? (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

(w szczegolnosci na fakturach)

Dodatkowe informacje: Wobec Panistwa nie beda podejmowane zautomatyzowane decyzje (czyli bez udziatu cztowieka) ani dane nie

beda wykorzystywane do profilowania Panstwa.

3. Planowany okres przechowywania danych.

Dane osobowe beda przechowywane przez czas wspolpracy z naszym Kontrahentem oraz przez okres przedawnienia roszczen,
ktére moga by¢ zwiazane z umowa lub rozpatrzeniem reklamacji albo do czasu zgloszenia przez Panstwa skutecznego sprzeciwu.
Terminy przedawnienia ustala sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego® (wynosza one do 6 lat). Dokumenty ksiggowe oraz
dane niezbedne do wykonania obowigzkéw podatkowych i rachunkowych beda przechowywane zgodnie z przepisami

podatkowymi i rachunkowymi? (do 5 lat liczonych od konca roku podatkowego).

4. Obowiazek podania danych.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbgdne do zawarcia umowy z naszym Kontrahentem albo do przyjecia reklamacji.

Podanie podstawowych danych identyfikacyjnych jest warunkiem nawiazania wspélpracy, zawarcia umowy lub przyjecia

reklamacji.


mailto:ado@plettac.com.pl

5. Odbiorcy danych.

Przekazujemy dane nastgpujacym kategoriom odbiorcow:

a)

podwykonawcom wspierajacym nas w trakcie realizacji umowy;

b) podmiotom $wiadczacym dla nas ustugi hostingowe i obslugujacym nasz system informatycznys;

¢) podmiotom $wiadczacym ustugi kurierskie i pocztowe w zwiazku z prowadzeniem korespondenc;ji;

d) kancelariom prawnym w wypadku koniecznos$ci dochodzenia roszczen lub obrony przed nimi;

e) podmiotowi $wiadczacemu dla nas ustugi ksiggowe w zakresie danych znajdujacych si¢ na dokumentach ksiggowych.

6. Uprawnienia przyslugujace w zwiazku z przetwarzaniem danych.

Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

a) prawo dostepu do swoich danych
(art. 15 RODO)

Moga Panstwo otrzymaé szczegdtowe informacje na temat
przetwarzania danych oraz przystugujacych praw, uzyskac
dostgp do swoich danych, atakze otrzyma¢ ich kopig
(pierwsza kopia jest bezptatna).

b) prawo do sprostowania danych
(art. 16 RODO)

Jesli uwazaja Panstwo, ze dane s3a nieprawidtowe lub
niekompletne, mogg Panstwa zazada¢ ich poprawienia lub
uzupelnienia.

¢) prawo do usuni¢cia danych
(art. 17 RODO)

Moga Panstwo zazada¢ usuni¢cia danych, jesli uwazaja
Panstwo, ze przetwarzamy je bezpodstawnie (czyli dane nie sa
juz nam niezbegdne, sa przetwarzane niezgodnie z prawem,
prawo wymaga ich usunigcia albo zlozyli Panstwo sprzeciw
i nie ma podstaw przetwarzania danych). Nie usuniemy jednak
danych w szczegdlnosci, jesli ich przetwarzanie jest niezbgdne
do wywigzania si¢ z obowigzku prawnego albo ustalenia
i dochodzenia roszczen lub obrony przed nimi.

d) prawo do ograniczenia przetwarzania
danych
(art. 18 RODO)

W  przypadku ograniczenia przetwarzania bedziemy
przechowywa¢ dane i nie bedziemy ich wykorzystywaé bez
Panstwa zgody, chyba ze jest to konieczne do ustalenia
i dochodzenia roszczen, obrony przed nimi albo w innych
sytuacjach, kiedy RODO nam na to zezwala.
Prawo do ograniczenia przetwarzania przyshluguje Panstwu
w przypadkach, gdy:
e uwazacie Panstwo, ze dane sg nieprawidtowe;
e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, ale
nie chcecie Panstwo, zeby zostaty one usunicte;
e nie potrzebujemy juz danych, ale sa one potrzebne
Panstwu do dochodzenia i ustalenia roszczen lub
obrony przed nimi;

e wniesli Panstwo sprzeciw.

e) prawo do sprzeciwu
(art. 21 RODO)

Sprzeciw ze wzgledu na szczegélng sytuacje — moga

Panstwo w dowolnym momencie wnie§¢ sprzeciw wobec
przetwarzania swoich danych osobowych. W sprzeciwie
nalezy opisac szczegolng sytuacje, ktora — Panstwa zdaniem -
uzasadnia jego wniesienie. Po zlozeniu sprzeciwu
przestaniemy przetwarza¢ dane w zakresie, ktorego sprzeciw
dotyczyl, chyba ze powody, dla ktorych je przetwarzamy, sa
wazniejsze niz okoliczno$ci wskazane w sprzeciwie albo dane
sa niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony
przed nimi.

Aby skorzysta¢ z wymienionych praw, wystarczy skontaktowac¢ sie z nami osobiscie, za posrednictwem

poczty

elektronicznej albo listownie (dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.).
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7. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, www.uodo.gov.pl). Zachecamy jednak do wczesniejszego kontaktu z nami w celu

szybkiego wyjasnienia i zatatwienia sprawy.

8. Zrodlo i kategorie przetwarzanych danych.
Dane osobowe otrzymujemy bezposrednio od Panstwa, od Panstwa pracodawcy lub innej osoby, w ktorej imieniu Panstwo si¢ z
nami kontaktuja. Przetwarzamy takie dane jak: imi¢ i nazwisko, stanowisko, miejsce pracy, stuzbowy adres e-mail lub numer

telefonu, a takze inne dane wskazane w korespondencji lub przekazane nam w dokumentach.

Przywolane przepisy prawa:

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych).

2 Ogoblne terminy przedawnienia i sposob ich liczenia okresla m.in. art. 118 — 125 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

3 Termin przechowywania dokumentacji podatkowej okresla art. 86 §1 i art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1993 Ordynacja podatkowa i wynosi
on 5 lat liczonych od konca roku, w ktéorym uptyna termin zaptaty podatku. Natomiast terminy przechowywania dokumentacji rachunkowej
ustala art. 74 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

PLETTAC DISTRIBUTION sp. z o.o. z siedzibqg w Ostrzeszowie, ul. T. Kosciuszki 31, 63-500 Ostrzeszow, ktorej akta
przechowywane sq przez Sqd Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, IX Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sqgdowego, nr KRS: 0000207814, NIP: 8211649055, kapitat zaktadowy: 2.300.000 zi.
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http://www.uodo.gov.pl/

