Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

dla Pracownikow i Przedstawicieli naszych Klientow i Dostawcow
1. Administrator danych osobowych.
Administratorem danych osobowych jest PLETTAC DISTRIBUTION sp. z o.0. z siedzibg w Ostrzeszowie przy ul

KoS$ciuszki 31, 63-500 Ostrzeszow; NIP: 8211649055; KRS: 0000207814; REGON: 710444138.

Mozna sie z nami skontaktowac:

a) osobiscie w naszej siedzibie;
b) wysylajac list na adres: Plettac Distribution sp. z o.0., ul. Ko$ciuszki 31, 63-500 Ostrzeszow;

C) przesytajac wiadomo$¢ na adres e-mail: ado@plettac.com.pl

2. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych.

Cele przetwarzania danych Podstawy prawne przetwarzania danych

a) nawigzanie wspolpracy oraz zawarcie umowy = Podstawa prawna jest nasz prawnie uzasadniony interes
z naszym Klientem lub Dostawca; (art. 6 ust. 1 lit. f RODO?), jakim jest:
b) realizacja umowy z naszym Klientem lub e nawigzanie wsplOlpracy 1 zawarcie umowy
Dostawcg, obsluga ewentualnych reklamacji z Klientem lub Dostawca
oraz kontakt w tych sprawach; e sprawna realizacja umowy z Klientem lub Dostawca
C) archiwizowanie dokumentéw i informacji, oraz biezacy kontakt w tych  sprawach
aby udokumentowa¢ okolicznosci zwiazane z wyznaczonymi osobami,
Z umow3 z naszym Klientem lub Dostawca; e przechowywanie dowodéw zwigzanych z zawarciem
d) ustalenie i dochodzenie ewentualnych lub realizacja umowy z Klientem lub Dostawca,
roszczen lub obrona przed roszczeniami, e ochrona i dochodzenie swoich praw oraz weryfikacja
ktére moga byé zwigzane z umowa z naszym zglaszanych roszezen.
Klientem lub Destawca;
e) wykonanie obowiazku prowadzenia | Podstawg prawng jest nasz obowiazek prawny wynikajacy

i przechowywania dokumentacji podatkowej = z przepiséw podatkowych i rachunkowych? (art. 6 ust. 1 lit.
oraz ksiegowej, jesli Panstwa dane znajdujg sie | RODO).
w dokumentach ksiggowych (np. na fakturach);

Dodatkowe informacje: Wobec Pafistwa nie beda podejmowane zautomatyzowane decyzje (czyli bez udziatu cztowieka) ani dane nie

beda wykorzystywane do profilowania Panstwa.

3. Planowany okres przechowywania danych.

Dane osobowe beda przechowywane przez czas realizacji umowy z naszym Klientem lub Dostawca oraz przez okres
przedawnienia roszczen, ktore moga by¢ zwiazane z zawarciem lub realizacja umowy albo do czasu zgloszenia przez Panstwa
skutecznego sprzeciwu. Terminy przedawnienia ustala sie zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego®. Jesli nie dojdzie do
zawarcia umowy to dane bedg przechowywane przez 3 miesigce od ostatniego kontaktu w sprawie zawarcia umowy lub
odrzucenia oferty.

Dokumenty ksiggowe Oraz dane niezbedne do wykonania obowigzkow podatkowych i rachunkowych beda przechowywane
zgodnie z przepisami podatkowymi i rachunkowymi® (do 5 lat liczonych od kofica roku, w ktorym uptynat termin zaplaty
podatku).
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4. Obowiazek podania danych.
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezb¢dne do zawarcia umowy z naszym Kontrahentem albo do przyjecia reklamacji.

Podanie podstawowych danych identyfikacyjnych jest warunkiem nawiazania wspdlpracy, zawarcia _umowy lub przyjecia

reklamacji.

5. Odbiorcy danych.
Przekazujemy dane nastepujacym kategoriom odbiorcow:
a) podwykonawcom wspierajacym nas w trakcie realizacji umowy;
b) podmiotom $wiadczacym dla nas ustugi hostingowe i obstugujacym nasz system informatyczny;
c) podmiotom $wiadczacym ustugi kurierskie i pocztowe w zwigzku z prowadzeniem korespondenc;ji;
d) kancelariom prawnym w wypadku koniecznosci dochodzenia roszczen lub obrony przed nimi;

e) podmiotowi $§wiadczacemu dla nas ustugi ksiggowe W zakresie danych znajdujacych si¢ na dokumentach ksiegowych.

6. Prawa, ktore przysluguja Panstwu w zwiazku z przetwarzaniem danych:

a) prawo dostepu do swoich danych Maja Panstwo prawo otrzymac szczegotowe informacje na temat
(art. 15 RODO) przetwarzania danych oraz przyshugujacych praw, uzyska¢ dostep do
swoich danych, atakze otrzymac¢ ich kopi¢ (pierwsza kopia jest
bezptatna).
b) prawo do sprostowania danych Jesli uwazajg Panstwo, ze dane sg nieprawidlowe lub niekompletne,
(art. 16 RODO) moga Panstwo zazadac ich poprawienia lub uzupeknienia.
c) prawo do usunigcia danych Moga Panstwo zazada¢ usunigcia danych, jesli uwazaja Panstwo, ze
(art. 17 RODO) przetwarzamy je bezpodstawnie (czyli dane nie sa juz nam niezb¢dne, sa

przetwarzane niezgodnie z prawem, prawo wymaga ich usuni¢cia albo
ztozyli Panstwo sprzeciw i nie ma podstaw przetwarzania danych). Nie
usuniemy jednak danych w szczegolnosci, jesli ich przetwarzanie jest
niezbedne do wywiagzania si¢ z obowigzku prawnego albo ustalenia
i dochodzenia roszczen lub obrony przed nimi.

d) prawo do ograniczenia przetwarzania W przypadku ograniczenia przetwarzania bedziemy przechowywac dane
danych i nie bedziemy ich wykorzystywa¢ bez Panstwa zgody, chyba ze jest to
(art. 18 RODO) konieczne do ustalenia i dochodzenia roszczen, obrony przed nimi albo

w innych sytuacjach, kiedy RODO nam na to zezwala. Prawo do

ograniczenia przetwarzania przystuguje Panstwu w przypadkach, gdy:

e uwazacie Panstwo, ze dane sa nieprawidtowe;

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, ale nie chcecie
Panstwo, zeby zostaty one usunigte;

e nie potrzebujemy juz danych, ale s3 one potrzebne Panstwu do
dochodzenia i ustalenia roszczen lub obrony przed nimi;

e whniesli Panstwo sprzeciw.

e) prawo do sprzeciwu Sprzeciw _ze wzgledu na szczegdlna sytuacje — moga Panstwo

(art. 21 RODO) w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich
danych osobowych, jesli jego podstawa jest prawnie uzasadniony interes
(czyli art. 6 ust. 1 lit. f RODO). W sprzeciwie nalezy opisa¢ szczegdlng
sytuacje, ktora — Panstwa zdaniem - uzasadnia jego wniesienie. Po
ztozeniu sprzeciwu przestaniemy przetwarza¢ dane w zakresie, ktorego
sprzeciw dotyczyl, chyba Zze powody, dla ktorych je przetwarzamy, sa
wazniejsze niz okoliczno$ci wskazane w sprzeciwie albo dane
sa niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczen lub obrony przed nimi.
Sprzeciw__wobec dzialan _marketingowych — jesli dane s

wykorzystywane do celéw marketingowych, sprzeciw nie wymaga
uzasadnienia, a po jego zlozeniu przestaniemy wykorzystywac Panstwa
dane w tych celach.

2



Aby skorzysta¢ z wymienionych praw, wystarczy skontaktowaé sie z nami osobiScie, za posrednictwem poczty

elektronicznej albo listownie (dane kontaktowe znajduja sie w punkcie 1.).

8. Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.
Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce jest nim Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, www.uodo.gov.pl). Zachgcamy jednak do wczesniejszego kontaktu z nami w celu

szybkiego wyjadnienia i zatatwienia sprawy.

9. Zrédlo i kategorie przetwarzanych danych.

Dane osobowe otrzymujemy bezposrednio od Panstwa, od Panstwa pracodawcy lub innego podmiotu, ktéry Panstwo reprezentuja
albo pozyskujemy je z jego strony internetowej badz z Krajowego Rejestru Sgdowego. Przetwarzamy takie dane jak: imig
i nazwisko, stanowisko, funkcja, pracodawca lub reprezentowany podmiot, stuzbowy adres e-mail lub numer telefonu, rodzaj

spraw, ktorymi si¢ Pafistwo zajmuja, a takze inne dane zawarte w korespondencji prowadzonej z Panstwem.

Przywolane przepisy prawa:

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

2 W szczegolnoéci przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, ustawy z dnia 29 sierpnia 1993 r. Ordynacja
podatkowa, ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.
3 Ogolne terminy przedawnienia i sposob ich liczenia okre§la m.in. art. 118 — 125 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

4 Termin przechowywania dokumentacji podatkowej okresla art. 86 §1 i art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1993 r. Ordynacja podatkowa i wynosi
on 5 lat liczonych od konca roku, w ktérym uptynat termin zaptaty podatku. Natomiast terminy przechowywania dokumentacji rachunkowej
ustala art. 74 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

PLETTAC DISTRIBUTION sp. z 0.0. Z siedzibg W Ostrzeszowie, ul. Kosciuszki 31, 63-500 Ostrzeszow, ktorej akta
przechowywane sg przez Sgd Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, IX Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sgdowego, nr KRS: 0000207814, NIP: 8211649055, REGON: 710444138, kapitat zaktadowy: 2.300.000 z£.
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